Na temelju ¢lanka 30. stavak 3. Privremenog Statuta Fakulteta za dentalnu medicinu i zdravstvo
Osijek, Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, Privremeni Dekan Fakulteta za dentalnu
medicinu i zdravstvo Osijek, Sveudilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZzbi Fakulteta za dentalnu medicinu i
zdravstvo Osijek, Sveucilidta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, te propisuje procedura, odnosno

nacin i rokovi prac¢enja i naplate prihoda i primitaka.

Prihodi koje Fakultet za dentalnu medicinu i zdravstvo Osijek naplaéuje su prihodi od
Skolarina, upisnina i slicno.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1.izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

naplaéenih prihoda

racuna,
Glavna knjiga

R.B. AKTIVNOST TKO/ KAKO/DOKUMENT KADA/ROK
_ ' Ay e INICHATIVA R
1. | Dostava podataka | Tajnistvo Ugovor,narudzbenica,| Tijiekom godine
Radunovodstvu zapisnik i sli¢no
potrebnih za
izdavanje racuna
2. | Izdavanje /izrada Radunovodstvo| Radun Tijekom godine
racuna
3. |Ovjera i potpis racuna| Celnikiliosoba| Ragun 3 dana od izrade
ovlastena od ol —
celnika za
4. | Slanje izlaznog Radunovodstvo| Knjiga izlazne poste | 3 dana nakon ovjere
racuna
5. | Unos podataka u Racunovodstvo| Knjiga izlaznih Unutar mjeseca na koji
sustav ( knjiZzenje rafuna, se racun koristi
izlaznih racuna) Glavna knjiga
6. | Evidentiranje Racunovodstvo| Knjiga izlaznih Tjedno




%

7. | Pracenje naplate Radunovodstvo| Izvadak po Tjedno
prihoda poslovnom
racunu/Blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
8. | Utvrdivanje stanja Racunovodstvo| lzvod otvorenih Tromjeseéno/Mjeseéno
dospjelih i stavaka,popis
nenaplacenih nenaplacenih
potraZivanja/prihoda potraZivanja
9. Upozorenje i Racunovodstvo| Opomene i opomene | Tromjeseéno/Tijekom
izdavanje opomena pred tuzbu godine
pred tuzbu
10. | DonoZenje odluke o | Celnik ili osoba| Odluka o prisilnoj Tromjeseéno/Tijekom
prisilnoj naplati ovlastena od | naplati potraZzivanja | godine
potraZivanja Celnika
IL. | Ovrha-prisilna Tajnistvo Ovrini postupak kod | 15 dana nakon

naplata potraZivanja
u skladu s Ovrsnim
zakonom

javnog biljeznika

donosenja Odluke

Procedura iz stavkal. [zvodi se po slijedeéoj proceduri:

R.B. | ~ AKTIVNOST TKO/ - KAKO/DOKUMENT KADA/ROK
g INICJATIVA
1. Utvrdivanje Radunovodstvo | Knjigovodstvene Prije zastare
knjigovodstvenog stanja kartice potraZivanja
duZnika/prikupljanje
podataka o poslovhom
racunu ili imovinskom
stanju
2, Prikupljanje Racunovodstvo | Knjigovodstvena Prije zastare
dokumentacije za ovrsni kartica ili potraZivanja
postupak raéuni/obracun
kamata/opomena s
povrathicom
3. Izrada prijedloga za ovrhu | Racunovodstvo | Nacrt prijedloga za Najkasnije tri
Tajnistvo ovrhu suduili javhom | (3) danaod
biljezniku pokretanja
postupka
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4, Ovjera i potpis prijedloga Celnik Prijedlog za ovrhu sudu | Najkasnije tri
za ovrhu ili javnom biljeZniku (3) dana od
pokretanja
postupka
5. Dostava prijedioga za Tajnistvo Knjiga izlazne poste Najkasnhije tri
ovrhu sudu ili javnhom (3) dana od
biljezniku pokretanja
postupka
6. Dostava pravomocénih Tajnistvo Pravomoéno rjedenje Najkasnije tri
rjeéenja o ovrsi Fine (3) dana od
pokretanja
postupka

Ova Procedura objavljena na oglasnoj plo¢i Fakulteta za dentalnu medicinu i
zdravstvo Osijek, Sveudilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku i stupa na snagu danom

objave.
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