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Na temelju ¢lanka 64. stavka 1. podstavka 11. te sukladno €lanku 221. stavku 2. podstavku 15.
Statuta Sveugilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, prociséeni tekst, a na prijedlog rektora
Sveudilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku i na temelju prethodnog pozitivhog Misljenja
Odbora za izdavacku djelatnost od 14. studenoga 2019. godine te Odbora za statutarna i pravna
pitanja od 18. studenoga 2019. godine, Senat SveudiliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku je
na 2. sjednici u akademskoj godini 2019./2020. odrZanoj 27. studenoga 2019. godine pod toc¢kom
9. dnevnog reda donio

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI
SVEUCILISTA JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Sveudiliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Sveuciliste u Osijeku) u okviru

can e

stvaralaStva u okviru obrazovnog, znanstvenog, umjetnickog i stru¢nog rada.
Clanak 2.

Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se opéi uvjeti i nacin
obavljanja izdavacke djelatnosti te ustroj, sastav i naCin rada Odbora za izdavacku djelatnost na
Sveucilistu u Osijeku.

Clanak 3.

Svi pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li koristeni
u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Clanak 4.

(1) Izdavacka djelatnost Sveucilista u Osijeku obuhvaca izdavanje znanstvene, nastavne i stru¢ne
literature (udZbenici, knjige, monografije, skripte, priruénici, zbornici radova, izvjeéa s
konferencija, kongresa i simpozija, sluzbene publikacije, periodi¢ne publikacije 1 sl.).

(2) Navedena izdanja mogu se objaviti kao tiskana izdanja, elektroni¢ke publikacije ili izdanja na
opti¢kim medijima.




II. SVEUCILISNA IZDANJA

Clanak 5.
(1) Sveucili$no izdanje je svako djelo kojemu je izdava¢ Sveu¢iliste u Osijeku neovisno o tome
tko je autor ili urednik i/ili djelo kojemu je izdava¢ znanstveno-nastavna/umjetnicko-nastavna

sastavnica Sveucilista u Osijeku.

(2) Od posebnog je interesa objavljivanje mreznih elektronickih izdanja (u daljnjem tekstu: e-
izdanja).

Clanak 6.

(1) Izdanja iz c¢lanka 5. Pravilnika obuhvacaju sve vrste zapisa (notne, elektronicke,
tradicionalne).

(2) Tekstualna izdanja, s obzirom na oblik i sadrzaj, SveuciliSta u Osijeku su kako slijedi:

Neperiodicna izdanja

a) Udzbenik je tiskano ili elektroni¢ko recenzirano izdanje koje obraduje nastavno
gradivo veceg dijela jednog predmeta ili skupine srodnih predmeta, utvrdeno
nastavnim planom i programom za odredeni studij.

b) Knjiga je tiskano ili elektronicko recenzirano izdanje koje obraduje jedno znanstveno
ili stru¢no podrucje. Ona obuhvaca najmanje pet tiskarskih araka, odnosno 75 kartica
teksta pri ¢emu se pod karticom teksta podrazumijeva 1800 znakova s razmacima, a
pod tiskarskim arkom 16 kartica teksta.

¢) Monografija je tiskano ili elektronicko recenzirano znanstveno, popularno-znanstveno
ili struéno izdanje koje iscrpno i sveukupno razmatra neko uze znanstveno podrucje,
problem, predmet ili pitanje.

d) BroSura je tiskano ili elektronicko recenzirano izdanje meko ukori¢ene knjige manjeg
opsega. Ona obuhvaéa najmanje 5 kartica teksta i ne viSe od 5 tiskarskih araka.

e) Nastavna skripta je tiskano ili elektronicko struéno djelo koje moZze biti dopuna ili
djelomi¢ni nadomjestak udZbenika. Skripta omogucuje sagledavanje osnovnog
sadrzaja gradiva predmeta za koji je namijenjena.

f) Autorizirano predavanje je odrzano predavanje ili niz predavanja za koje je autor dao
dopustenje za objavljivanje u tiskanom ili elektroni¢kom obliku i koriStenje za potrebe
savladavanja gradiva odredenog predmeta.

g) Priruénik je tiskano ili elektronicko stru¢no djelo koje obraduje primjenu nastavnog
gradiva jednog predmeta, kao $to su zbirke zadataka, upute za terenski i laboratorijski
rad, kori$tenje namjenskog programa na rac¢unalima ili rje¢nik pojmova i izraza i sl..

h) Hrestomatija je skup odabranih odlomaka knjizevnih ili znanstvenih djela
namijenjenih za visokoSkolsku uporabu. Hrestomatija je strucno djelo koje ukljucuje
autorski odnosno urednicki prilog koji obuhvaca manje od pet araka autorskog teksta.
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k)

)

Zbornik radova je tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja obuhvaca strucne ili
znanstvene tekstove objavljene u zajedniCkom izdanju i sa zajedni¢kim naslovom.
Zbornik moZe sadrZavati tekstove odrZanih izlaganja na stru€nom ili znanstvenom
skupu.

Knjiga saZetaka je tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja se izdaje povodom
znanstvenog ili struénog skupa, a sastoji se od autoriziranih sazetaka znanstvenih i
struénih izlaganja sudionika znanstvenog ili stru¢nog skupa.

Graficka mapa je skup crteza, slika, tablica i grafikona neophodnih za pracenje
predavanja i vjezbi te izradu prakti¢kih zadataka i programa.

Partitura u rukopisu je vertikalno ureden notni zapis neizdanog umjetni¢kog djela za
razne glazbene sastave u obliku izvornog autorskog djela ili obrade.

m) Umjetnicka knjiga predstavlja izdanje kroz koje umjetnici mogu prenijeti svoje ideje,

izraziti stavove, razmisljanja ili aktivisti¢ki progovoriti o temama koje ih zanimaju,
povezujuéi tri kulturna podrucja: suvremenu umjetni¢ku praksu, graficki dizajn i
izdavastvo.

Periodicna izdanja

Periodi¢no izdanje je izdanje koje se pojavljuje pod istim naslovom u odredenim vremenskim
razmacima i u posebnim brojevima razlicita sadrzaja, koji su dosljedno numerirani i datirani.

a)

b)

e)

Znanstveni ili stru¢ni ¢asopis periodic¢na je tiskana ili elektronicka publikacija koja
se objavljuje redovito u odredenim vremenskim razmacima i koja sadrZi recenzirane
znanstvene ili struéne radove razlicitih autora. Znanstveni ili stru¢ni rad uporiste ima u
znanstvenoistrazivackim projektima i drugim oblicima istrazivanja. O kategorizaciji i
kakvoc¢i znanstvenih i strucnih radova brinu uredniStva znanstvenih ili strucnih
casopisa.

Sveudiligni glasnik je podlistak Glasa Slavonije izlazi mjesecno i donosi vijesti i
informacije sa Sveucilista u Osijeku. Sastoji se od nekoliko stalnih rubrika i
promjenjivog dijela, a u svakom broju donosi se odabrana aktualna tema broja.

Vodi¢ za buduée studente je publikacija namijenjena buduc¢im studentima s
informacijama o studijskim programima i moguénostima studiranja na SveuciliStu u
Osijeku. Izlazi jednom godisnje.

Erasmus’ - vodi¢ za studente je publikacija namijenjena stranim studentima
zainteresiranim za privremeno studiranje na SveuciliStu u Osijeku u sklopu Erasmus
programa. Izlazi jednom godisnje.

Ostale publikacije koje izlaze.

III. ODBOR ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 7.

(1) Odbor za izdavacku djelatnost (u daljnjem tekstu: Odbor) stalno je tijelo Senata Sveudilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Senat).




(2) Odbor u svom sastavu ima predsjednika (prorektor za nastavu i studente) i 6 ¢lanova (po
moguénosti iz razli¢itih znanstvenih i umjetni¢kih podru¢ja te predstavnika Gradske i
sveudili$ne knjiznice u Osijeku).

(3) Predsjednika i ¢lanove Odbora imenuje Senat na mandat od Cetiri godine i iste osobe mogu biti
imenovane najvise dva puta uzastopno.

Clanak 8.

(1) Clan Odbora moZe biti razrije$en duZnosti na koju je imenovan i prije isteka vremena ako:
- sam zatraZi razrjeSenje,
- ne ispunjava obveze ¢lana Odbora,
- izgubi sposobnost za obavljanje duZznosti.

(2) U slucaju razrjeSenja pojedinog ¢lana Odbora imenuje se novi ¢lan koji nastavlja mandat
prethodnog ¢lana.

Clanak 9.

Odbor obavlja sljedeée poslove:

- predlaze smjernice razvoja i unaprjedenja izdavacke djelatnosti SveuciliSta u Osijeku,

- utvrduje izdavacke standarde Sveucilista,

- razmatra prijedloge znanstveno-nastavnih/umjetnic¢ko-nastavne sastavnice za
uvritavanje u plan izdavacke djelatnosti,

- predlaZe Senatu donoSenje plana izdavacke djelatnosti najkasnije do 30. studenoga za
tekucu akademsku godinu,

- jednom godis$nje Senatu podnosi izvje$ce o izdavackoj djelatnosti,

- razmatra prijedloge znanstveno-nastavnih/umjetni¢ko-nastavne sastavnice za
izdavanje ili dotiskivanje izdanja,

- vodi brigu o kvaliteti i zadovoljavanju znanstvenih i nastavnih kriterija i standarda
izdanja,

- upucuje na moguce nepravilnosti i predlaze rjeSenje istih,

- obavlja druge poslove koji proizlaze iz potreba izdavacke djelatnosti.

Clanak 10.

Administrativne poslove Odbora za izdavacku djelatnost obavlja Ured za studijske programe i
izdavacku djelatnost u Sluzbi za pravne, kadrovske i struéno-administrativne poslove nastavne i
znanstvene djelatnosti u rektoratu SveuéiliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku.

IV. PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI
Clanak 11.

(1) Senat za svaku akademsku godinu donosi Plan izdavacke djelatnosti na prijedlog Odbora za
izdavacku djelatnost.




(2) Odbor za izdavacku djelatnost izraduje plan izdavalke djelatnosti prema prijedlozima
znanstveno-nastavnih /umjetni¢ko-nastavne sastavnice.

(3) Prijedlog za uvrstavanje u plan izdavacke djelatnosti sadrzi:
a) naslov izdanja,
b) ime/imena autora/urednika,
¢) oblik izdanja,
d) opseg u stranicama,
e) znanstveno podrucje, polje i granu kojem izdanje pripada,
f) mjesec i godinu pripremljenog rukopisa za tisak.

(4) Plan izdavacke djelatnosti dostavlja se Odboru za izdavacku djelatnost najkasnije do 31.
listopada za teku¢u akademsku godinu.

Clanak 12.

U slu¢aju neprihvaéanja prijedloga za uvritavanje u plan izdavacke djelatnosti Odbor za izdavacku
djelatnost duzan je pismeno se oditovati o razlozima neprihvacanja.

Clanak 13.

Izdanja koja nisu uvrStena u plan izdavacke djelatnosti nece biti izdana kao sveucili$na izdanja
ukoliko prethodno nije zatraZzena opravdana izmjena i dopuna plana izdavalke djelatnosti za
tekucu akademsku godinu.

V.IZDAVANJE I DOTISKIVANJE

Clanak 14.

Prijedlog za izdavanje novih izdanja (prvo izdanje), izmijenjenih i dopunjenih izdanja do 20%
opsega (preradenih izdanja) i dotisaka (ponovljenih izdanja) prema prijedlogu fakultetskog vijeca,
vijeca akademije ili vije¢a odjela (u daljnjem tekstu: vijece), Odbor za izdavalku djelatnost
upucuje Senatu.

Clanak 15.

(1) Prijedlog za novo izdanje (Prilog 1) sadrzi:
a) naslov izdanja,
b) ime i prezime autora/urednika uz navedeno zvanje,
c) oblik izdanja,

te ukoliko se radi o izdanjima koji sluze kao nastavna literatura:

d) predmet, odnosno znanstveno podrucje i polje na koje se izdanje odnosi,
e) broj studenata koji u akademskoj godini upisuje predmet,
f) radi li se o obveznoj ili dopunskoj nastavnoj literaturi,




g) koji dio nastavnog predmeta izdanje pokriva (izraZeno u postotku),
h) postoji li objavljeno slino izdanje (naznaiti osnovne podatke: naslov, autora,
izdavaca, mjesto i godinu izdanja).

(2) Prijedlog za izmijenjeno i dopunjeno izdanje (Prilog 1) sadrzi:
a) naslov izdanja,
b) ime i prezime autora/urednika uz navedeno zvanje,
c) oblik izdanja,
d) izdavaca, mjesto i godinu prethodnog izdanja,
e) podatke o opsegu izmjena i dopuna uz navedeni postotak.

(3) Prijedlog za dotiskivanje (Prilog 1) sadrZi:
a) naslov izdanja,
b) ime i prezime autora/urednika uz navedeno zvanje,
c¢) oblik izdanja,
d) izdavaca, mjesto i godinu izdanja koje se dotiskuje.

Clanak 16.

Uz prijedlog za izdavanje ili dotiskivanje obvezno je priloZiti:

odluku vije¢a kojom se daje suglasnost za izdavanje odnosno dotiskivanje,
najmanje dvije recenzije za novo ili izmijenjeno izdanje (Prilog 2),

za dotisak za Cije je izdavanje Senat veé izdao suglasnost recenzije nisu potrebne,
primjerak rukopisa, odnosno pripremljenog teksta izdanja za tisak,

potvrda lektora o lektoriranom rukopisu (Prilog 3).
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Clanak 17.

(1) Recenzente na prijedlog autora/urednika izdanja odreduje Strucno vijeée sastavnice koje
predlaze Odboru izdavanje ili dotiskivanje.

(2) Recenzenti su istaknuti znanstvenici ili znanstveno-nastavni djelatnici u jednakom ili visem
zvanju od autora/urednika izdanja. Pri imenovanju recenzenata treba poStivati nadela
integriteta i dobru praksu da recenzenti nemaju zajednicke publikacije s autorima/urednicima
unatrag najmanje pet godina.

(3) Najmanje jedan od recenzenata mora biti zaposlen izvan znanstveno-nastavne/umjetnic¢ko-
nastavne sastavnice koja predlaze izdavanje ili dotiskivanje izdanja.

(4) Od recenzenata se ocekuje da u pisanom obliku dostave misljenje o rukopisu, eventualne
izmjene i dopune te svoju preporuku da se rukopis izda ili ne izda.
Ukoliko recenzent predlaze izmjene i dopune autor je duZan odgovoriti i navesti je li iste
usvojio i razloge ukoliko neke izmjene i dopune ne Zeli ili ne moze usvojiti.

(5) Obje recenzije moraju biti pozitivne.
(6) Konacna suglasnost za izdavanje ili dotiskivanje djela u nadleZnosti je Senata.




Clanak 18.
(1) Svi se rukopisi predloZenih sveuciliSnih izdanja obvezno lektoriraju. Lektora odreduje autor ili
urednik. Lektor moze biti profesor hrvatskog ili stranog jezika.
(2) Potvrda lektora o lektoriranom rukopisu dostavlja se uz rukopis na propisanom obrascu.

(3) Na svakom izdanju treba biti otisnuto ime lektora.
Clanak 19.

Odbor jednom mjeseéno razmatra pristigle prijedloge znanstveno-nastavnih/umjetnicko-nastavne
sastavnice za izdavanje ili dotiskivanje izdanja te izvje$ce s obrazloZenim prijedlozima podnosi
Senatu.

Clanak 20.

(1) Ukoliko je suglasan s prijedlogom Odbora, Senat donosi odluku koja sadrZi:
1. suglasnost za izdavanje ili dotiskivanje izdanja s navedenim naslovom i
autorima/urednicima,
2. broj pod kojim je suglasnost izdana,
3. odobrenje za upotrebu grba Sveucilista u Osijeku koji mora biti otisnut na vidljivom mjestu
na prednjoj korici izdanja.

(2) Odluka Senata dostavlja se znanstveno-nastavnoj/umjetni¢ko-nastavnoj sastavnici i autorima/
urednicima izdanja.

Clanak 21.

(1) Tzgled naslovne stranice i impresum svih sveuciliSnih izdanja treba biti ureden prema
pravilima danim u Prilogu 4.

(2) Na svim sveucilisnim izdanjima za koje je izdana suglasnost Senata za izdavanje ili
dostiskivanje obvezno je ispod cip zapisa navesti naziv i grb Sveucilista u Osijeku, redni broj
sjednice Senata i datum odrzavanja te broj pod kojim je suglasnost izdana (Prilog 5).

VI. OBVEZE AUTORA U SLUCAJU KORISTENJA AUTORSKIH ZASTICENIH DJELA
Clanak 22.

(1) Svaki je autor/urednik odgovoran za rukopis koji predaje prema vaZecem Zakonu o
autorskim i srodnim pravima.

(2) U svrhu zadtite znanstveno-nastavne/umjetni¢ko-nastavne sastavnice i/ili Sveuéilista kao

izdavaca izdanja od bilo kojeg pravnog postupka proizislog iz neovlastenog koriStenja

sa stranog jezika) autor/urednik izdanja se obvezuje:
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a) pribaviti pisano dopustenje za koriStenje autorski zastic¢ene cijele ili dijela slike, fotografije,
grafa, sheme i drugih priloga iz tiskanih ili elektronickih publikacija ili izdanja na opti¢kim
medijima pri ¢emu se u podnoZju zasti¢enog djela navode podaci o izvoru, ali iskljuivo
na zahtjev vlasnika autorskih prava;

b) upodnozju slika, fotografija, shema i drugih priloga koji nisu zaSti¢eni autorskim pravnom
navesti izvore, odnosno adresu mrezne stranice ili prezime autora i godinu te navodenjem
cijelog izvora u popisu koristene literature.

VII. OBVEZNI PRIMJERCI

Clanak 23.

Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu dostavlja se dva primjerka svake publikacije u
obliku u kojem je objavljena ili proizvedena, jedan primjerak SveuciliSnoj knjiznici u Splitu te
po jedan primjerak publikacija sveuciliSnim knjiznicama u Osijeku, Puli i Rijeci, kao i u
Mostaru te opéeznanstvenim knjiznicama u Dubrovniku i Zadru.

(2) U skladu sa stavkom 1. ovog ¢lanka Ministarstvo kulture moZe odrediti u primjeni navedene

nan w

obveznog primjerka obavlja na naCin da se obvezni primjerci dostavljaju Nacionalnoj i
sveuéili¥noj knjiznici u Zagrebu, koja ih distribuira ovlastenim korisnicima.

(3) Knjiznici mati¢ne znanstveno-nastavne/umjetni¢ko-nastavne sastavnice, ukoliko se radi o
nastavnoj literaturi, dostavlja se broj primjeraka koji iznosi barem 20% za obveznu literaturu
ili 10% za dopunsku literaturu od broja studenata upisanih u akademsku godinu u kojoj slusaju
predmet na koji se izdanje odnosi.
Ukoliko se radi o nenastavnoj literaturi knjiznici mati¢ne znanstveno-nastavne/umjetnic¢ko-
nastavne sastavnice dostavljaju se dva primjerka.

(4) Jedan primjerak svakog izdanja dostavlja se Odboru za izdavac¢ku djelatnost najkasnije 30 dana
po zavrSetku tiskanja.

Clanak 24.
Evidenciju o sveudili$nim izdanjima vodi Ured za nastavu i studente a obvezni primjerak se trajno
¢uva u arhivi Rektorata Sveucilista u Osijeku.
VIIL. FINANCIRANJE
Clanak 25.
Izdavacka djelatnost Sveuéilista i/ili znanstveno-nastavnih/umjetni¢ko-nastavne sastavnice

financira se iz:
a) sredstava Ministarstva znanosti i obrazovanja temeljem javnog natjecaja ili poziva,
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b) sredstava ostalih ministarstava i drzavnih institucija,
¢) donacija,

d) sponzorstava i

¢) ostalih izvora financiranja.

Clanak 26.

Znanstveno-nastavna/umjetni¢ko-nastavna sastavnica samostalno ureduje pravila o nacinu
prikupljanja sredstava potrebnih za tisak i pratece troSkove sveuciliSnog izdanja.

IX. POSTUPAK ZAJEDNICKOG IZDAVASTVA

Clanak 27.

Sveudiliste i/ili znanstveno-nastavna/umjetni¢ko-nastavna sastavnica moZze u suradnji s drugim
institucijama/izdava¢ima, s namjerom smanjenja troskova i/ili postizanja vece kvalitete, zajednicki
izdavati djela.

Clanak 28.

Suradnja navedena u ¢lanku 27. ovog Pravilnika rjeSavat ¢e se posebnim meduinstitucijskim
ugovorom za ¢iju su izradu nadlezna tajniStva institucija.

Clanak 29.

(1) Zahtjevi Odboru za izdavacku djelatnosti podnose se na posebnim obrascima kako slijedi:
1. Obrazac br. 1. Zahtjev za izdavanje novih izdanja (prvo izdanje), izmijenjenih i
dopunjenih izdanja (preradenih izdanja) i dotisaka (ponovljenih izdanja)
2. Obrazac br. 2. Zahtjev za recenziju sveucili$nih izdanja
3. Obrazac br. 3. Zahtjev za lektora
4, Obrazac br. 4. Pravila o izgledu naslovne stranice i impresuma sveuciliSnih izdanja
5. Obrazac br. 5. Primjer navoda ispod CIP zapisa

(2) Navedeni obrasci od 1. do 5. u prethodnom stavku nalaze se u prilogu ovog Pravilnika i ¢ine
njegov sastavni dio.

Clanak 30.

(1) Pravilnik o izdavagkoj djelatnosti na prijedlog rektora donosi Senat Sveudilista.
(2) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je donesen Pravilnik.
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X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o izdavadkoj djelatnosti
SveuciliSta Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 16. studenog 1995. godine i Odluka o
izmjenama i dopunama Pravilnika o izdavatkoj djelatnosti Sveudilista Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku od 29. travnja 2002. godine.

(2) Postupci zapoceti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se prema odredbama
Pravilnika o izdavackoj djelatnosti i njegovih izmjena navedenih u stavku 1. ovog &lanka.

Clanak 32.

Pravilnik o izdavagkoj djelatnosti Sveu¢ilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku stupa na snagu
osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i i mreZnim stranicama Sveuéilidta.

Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Sveudilidta Josipa Jurja Stros?rﬁﬁyehi u Osijeku objavljen je
dana 28. studenog 2019. godine i stupio je na snagu dana 6. prosinca 2019. godine.

GLAVNA TAJNICA
' Zdenka BariSi¢, mag.iur.

KLASA: 003-05/19-01/25
UR. BROI: 2158-60-01-19-2
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Obrazac 1.

SveuciliSte Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
Odbor za izdavacku djelatnost
ZAHTJEV ZA TZDAVANJE NOVIH IZDANJA (PRVO IZDANJE),
IZMIJENJENIH I DOPUNJENIH IZDANJA (PRERADENIH IZDANJA) I
DOTISAKA (PONOVLJENIH IZDANJA)

Novo izdanje (prvo izdanje)

Ime i prezime autora/urednika

Zvanje

Naslov izdanja

a) udzbenik

b) knjiga (znanstvena)

c) knjiga (strucna)

d) monografija (znanstvena)
¢) monografija (popularno-znanstvena)
f) monografija (stru¢na)
g) brosura

h) nastavna skripta

i) autorizirano predavanje
J) prirucnik

k) hrestomatija

1) zbornik radova

m) knjiga saZetaka

n) graficka mapa

0) partitura

p) umjetnicka knjiga

Oblik izdanja (oznaciti samo jedno)

Novo izdanje (prvo izdanje) - ukoliko sluZi kao nastavna literatura

Predmet, odnosno znanstveno podrudje i polje na
koje se izdanje odnosi

Broj studenata koji u akademskoj godini upisuje
predmet

Radi li se o obveznoj ili dopunskoj nastavnoj
literaturi?

Koji dio nastavnog predmeta izdanje pokriva
(izraZeno u postotku)?

Izmijenjeno i dopunjeno izdanje (preradeno izdanje)

Ime i prezime autora/urednika

Zvanje

Naslov izdanja
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Oblik izdanja (oznaditi samo jedno)

udzbenik

knjiga (znanstvena)
knjiga (stru¢na)
monografija (znanstvena)
monografija (popularno-znanstvena)
monografija (stru¢na)
broSura

nastavna skripta
autorizirano predavanje
prirucnik

hrestomatija

zbornik radova

m) knjiga saZetaka

n)
0)
1))

graficka mapa
partitura
umjetnic¢ka knjiga

Izdava¢, mjesto i godina prethodnog izdanja

Podatci o opsegu izmjena i dopuna uz navedeni
postotak

Dotisak (ponovljeno izdanje)

Ime i prezime autora/urednika

Zvanje

Naslov izdanja

Oblik izdanja (oznaditi samo jedno)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
i)
k)
D

udzbenik

knjiga (znanstvena)
knjiga (stru¢na)
monografija (znanstvena)
monografija (popularno-znanstvena)
monografija (stru¢na)
broSura

nastavna skripta
autorizirano predavanje
prirucnik

hrestomatija

zbornik radova

m) knjiga sazetaka

n)
0)
p)

graficka mapa
partitura
umjetnicka knjiga

Izdavac, mjesto i godina izdanja koje se dotiskuje
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Obrazac 2.

Sveuciliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

Odbor za izdavacku djelatnost

ZAHTJEV ZA RECENZIJU SVEUCILISNIH IZDANJA

1. Podaci o recenzentu

Ime i prezime

Zvanje

Znanstveno/umjetni¢ko podrugje izbora

Mati¢na ustanova

IL. Podaci o recenziranom rukopisu

Ime i prezime autora/urednika

Naslov izdanja

Novo ili izmijenjeno i dopunjeno izdanje

a) novo
b) izmijenjeno i dopunjeno

Opseg u karticama teksta
(kartica teksta = 1800 znakova s razmacima)

Oblik izdanja (oznaciti samo jedno)

a) udzbenik

b) knjiga (znanstvena)

c) knjiga (stru¢na)

d) monografija (znanstvena)
e) monografija (popularno-znanstvena)
f) monografija (stru¢na)

g) broSura

h) nastavna skripta

1) autorizirano predavanje
j) priruénik

k) hrestomatija

1) zbornik radova

m) knjiga sazetaka

n) graficka mapa

0) partitura

p) umjetnicka knjiga

Tip izdanja (oznaciti samo jedno)

a) sveutili¥no
b) izdanje sastavnice

Vista izdanja (oznaditi)

a) tiskano
b) elektronitko
c) opti¢ki medij

Broj citiranih djela u popisu literature

Znanstveni doprinos

I11. Misljenje o recenziranom rukopisu

Qdgovara li naslov sadrZaju koji obraduje?
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Je li sadrZaj iznesen pregledno i jasno u
jezi¢nom i koncepcijskom smislu?

Jesu li autori/urednici koristili odgovarajuéu
metodologiju?

Jesu li se autori/urednici sluZili odgovaraju¢om
literaturom?

Postoji li kazalo pojmova i/ili imena?

Je li terminologija uskladena s postojeéim
propisima?

Kojoj je ciljanoj skupini namijenjen?

Postoje li druga djela sli€nog sadrzaja i
kvalitete?

SadrZi i rukopis elemente prisvojenog rada
(plagijata)?

1V.

Za nastavnu literaturu

Naziv studija i predmeta/modula za koje je
izdanje namijenjeno

Odgovara li predloZeni rukopis sadrZaju
predmeta?

Je Ii rukopis metodi¢ki prilagoden predmetu?

Postotak pokrivenosti sadrzaja predmeta/modula
izdanjem

Sli¢nost s drugom nastavnom literaturom

Znanstveni doprinos

V. Zakljuéak i ocjena recenzenta

Predlozene izmjene i dopune

a) izdanje se preporucuje za objavljivanje u postojeéem obliku
b) izdanje se moZe objaviti nakon manjih izmjena
¢) izdanje se moZe objaviti nakon manjih izmjena uz zahtjev
Zakljuéna ocjena s preporukom za tiskati ili recenzenta za ponovno dostavljanje na recenziju
ne tiskati d) izdanje se moZe objaviti nakon veéih izmjena
e) izdanje se moZe objaviti nakon vecih izmjena uz zahtjev
recenzenla za ponovno dostavljanje na recenziju
f) izdanje se ne moZe objaviti
Datum
Potpis
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Obrazac 3.

Sveuciliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

Odbor za izdavacku djelatnost
ZATJEV ZA LEKTORA

1. Podaci o lektoru

Ime i prezime

Akademski stupanj/ naziv

Mati¢na ustanova

II. Podaci o

lektoriranom izdanju

Ime i prezime autora/urednika

Naslov izdanja

Opseg u stranicama

Oblik izdanja (oznaditi samo jedno)

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
i),
k)
)

)

udzbenik

knjiga (znanstvena)
knjiga (stru¢na)
monografija (znanstvena)
monografija (popularno-znanstvena)
monografija (stru¢na)
broSura

nastavna skripta
autorizirano predavanje
priruénik

hrestomatija

zbornik radova

m) knjiga saZetaka
n) graficka mapa
0) partitura

umjetnicka knjiga

Datum predaje lektoriranog teksta
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111 Izjava i ovjera lektora

Izjava lektora da je tekst jezicno
pregledan i ispravljen

Datum

Potpis
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Obrazac 4.

Pravila o izgledu naslovne stranice i impresuma sveudili$nih izdanja

Naslovna stranica

Na prednjoj stranici korica ili ovitka svih sveu€ilisnih izdanja obvezno se mora nalaziti naziv i grb
Sveucilista u Osijeku. U pravilu se na prednjoj stranici nalazi jos samo naslov i ime i prezime
autora ili urednika i naziv i grb znanstveno-nastavne/umjetnicko nastavne sastavnice Sveucilista u
Osijeku, a u iznimnim slu¢ajevima naziv i zastitni znak suizdavada i naziv nakladnicke cjeline.
Na hrptu tvrdo ili meko ukoricenih izdanja obvezno se mora nalaziti grb Sveudilista u Osijeku. U
pravilu se na hrptu nalazi jo§ samo naslov i ime i prezime autora/urednika, a u iznimnim
slu€ajevima zastitni znak suizdavaca.

Na straznjoj stranici korica ili ovitka obvezno se mora nalaziti ISBN-oznaka publikacije s
generiranim bar-kodom.

Impresum
U impresumu publikacije sljede¢im se redoslijedom navode:

- naziv Sveudilista u Osijeku i znanstveno-nastavne/ umjetni¢ko-nastavne sastavnice

- ime i prezime odgovorne osobe

- ime i prezime urednika publikacije

- imena i prezimena suradnika

- mjesec i godina objavljivanja publikacije

- nazivi ustanova koje su potpomogle objavljivanje publikacije

- oznaka i tekst autorskog prava

- broj odluke s izdanom suglasnoscu i datumom sjednice Senata Sveuéilista u Osijeku na kojoj
je odluka donesena

- ISBN-oznaka

- CIP-oznaka.
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Obrazac 5.

Primjer navoda ispod CIP zapisa:

Sveuciliste Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku

Suglasnost za izdavanje/dotiskivanje ovog npr. sveuciliSnog udzbenika /sveuciliSne monografije
donio je Senat Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku
na sjednici odrzanoj 20 . godine pod brojem / .
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